PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO NO

catetucn SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
W — FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
i e CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 e T T
Fecha de :
Visita 28 | 11 20625 Hoaiido | Q.25 Hora Finalizacidn ] -

R e e

1. identificacién

N Comveniovigencs:  §003-2025  Nambre Asociad: ngggm:ﬂkg@mﬁgﬂﬂlﬂ‘ﬂ la Comerta

Nombre Comedor Comunitario: 123052 -CccP 1\-ODB \1la Mana

Fecha Inicio Operacion: 0210512025 Fecha Final Operacion: 31 (12 /2025
Nombre Responsable del Servicio: _Q}QQT Aliog %_Qmmd@—
2. Ubicacién

Localidad

samo: \\\ 1oy Manq Direcoion: /¢ (1 =F 33 =29

. _daka
e QO cat: A6 comommearsnco:  \AMl3MONG BOAR-2025C cxsTlool. Com

del bien-estar aimentario y nutricional en Bogota D.C.

" Variables Nivel de Cumplimiento
Efectuar las actividades de gestion documental que incluyen la conformacion de expedientes de historias sociales y de
y de ejecucion contractual siguiendo
: MWMWH@BMMWWNWMMTMMMWLM.
W-WYWMMMMaWIMmmmwamWWMWH c NC
ejecucion del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generacion X

Eﬁﬂ“M&MMyMWMmW&EMMW.WmB
critenos mmmmdmammmimmmdawm,dﬁdehhdﬁﬂmbdedmduhidn.

E

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la JECUC] b
mwm@mhmummd&
mmunwm MywwomMMﬁmm.mmdeQMWmmm
wmmmmm pﬁdmwdunm&hmnmﬂn.dmm&mnmm,vhm
mwm.-hmmnmmmaimmmmmmuhmmummrmahm.

Mz

Rmﬁvlqmmmuhawvhﬁnuhﬂvmhdﬂmmhmnmﬁadmhodawﬂ&ndmﬂdd:hmu&ﬂmy
M.H“w.mmmhMmﬂmum.ummmmmMﬂ
mmmwmmmw.thwmmm.

B

Mmmmmum.hmmmmywmmhmmmrmm
mmmmmummwmwmmmmuMmm
mmmumyhmmmmmm
mmmmthmmMmanmmMmlm
por humedad, mwnn.mm.m-mmmmmmmmmmMnmm,wmu
mpmmmm&mm.rmﬂﬂdwmm.mmvm

Paf

E:mg:rmchvu,mm.rummmmw,mmmm,gmmhw.m.wm
umymm.uwmmm,mmumfmmmmw

servidores y demés medios electronicos.

Mhmmhmmnmmuhmmm-hmmmmmmmw
meﬁﬂhMMWW“mMﬂWmmhmdemum
wmnmmmﬂmmmmwmuuumemMummmmuumm.

Pmmmmawm.mhw.mﬂuymmmm@ummwu
mmuwmmumammmwwuwmmuMﬁm

c
ﬂtﬂ'ﬂn‘nﬂhrmuanﬁuyﬂb.ﬁ. m
Presantar a la supervision mmmmﬁmww.mamwmmmmmammm NC NA
9 dém:dmmﬂuﬁhmﬁuﬂMMWmemmuw.ﬂmuhmm
por la SDIS.
c NC NA

10

ﬁmmdmmmm-u

wnm-mhdmmmﬂmmuwmmu

ejecucion del convenio,
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de Contrd Cédigo: FOR-GD-013 debidamente

diligenciada en formato Excel y cargada en la carpela
digital definida por la SDIS.

N® Varfable Nivel de Cumplimiento Variables
Los expedienles contracluales estan creados por C NC Los expedientes conlractuales esian organizados en C NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo X MMMMW'FWM
técnico. recienie).
5 |Los expedientes contractuales no superan los 250 2 ek Los documentos estén perforados a tamafio oficio, i a0
folios por carpeta '}L\ dimahmmmmmm 7(
s -
Se reporiaron las slertas al equipo de gestion| C NC  NA Se realiz6 la radicacién de los egresos del comedor NG A
§ |documental que afectaron el desarrollo de la '}K durante el periodo de acuerdo con lo establecido en el m
organizacién de los expedientes en el comador r anexo técnico
Los expedientes contractuales y de hislorias sociales
cumplen con el procedimiento de limpieza documental, C NC Los documentos electrénicos o digitales son legibles y se c NC
7 mnﬁlﬁhlﬂh:hommdﬂm ™ sncuentran en sentido de lectura humana y cargados en la "f\
., lambién deben relirar adhesivos cada
= Yy carpeta definida por componente,
A Er.:losa:podian::snmtmduahsydemm c NG Los documentos con lamafios inferiores a las dimensiones m NC NA
se¢ encueniran documenlios en papel reciclado, de perforacion, estan pegados en blanca de forma
paped amarilio o que ha sido usado por una cara. % legible. s
Los expedientes de historias sociales estan foliados
con l&piz de mina negra (HB, B) en la esquina superior c NC Los expedienles de historias sociales se encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de la X ordenados cronolégicamente de acuerdo con el tramite de
escritura del soporte, de forma legble sin los mismos.
enmendaduras.
Los expedientes de historias soclales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental| c NC

(Cédigp FOR-GD-017) para los expedientes
contractuales debidamente diigenciado, actualizado y
mmhm&gﬁmmhmﬁ.

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC c NE
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de (Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias m
15 lhistorias sociales en ATENCION debidamente soclales EGRESADOS debidamente diligenciado,
w,mm;vcaruadomhmw Mymmmhmmmmh
definida por la SDIS SDIS.
c NG

Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el
desarrolio de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).
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Nivel de Cumplimiento | N* Variable Nivel de Cumplimiento
c NG NA Permitir ka labor de a supervisién o interventoria, equipos c NC
EE lécnicos y administrativos de la SDIS y entidades [E
20 utunmmnhsmnumm»cimmmnmﬁﬁnduh
la operacion del Comedor Comunitario y la ejecucion del
convenio.
Umm estrictamente las instalaciones del Comedor ¢ N Dar cumplimiento con o establecdo en e Decrelo Disrtal| e
= flarlo para el cumplimiento del objeto del m 389 de 2008 y demés normas concordantes, por lo cual E
convenio. En estas, NO se podran ejercer actividades 22 podré recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios
de proselitsmo politico, religioso, ideoldgico, comercial mmmwt.“m
0 de cualquier otra indole,

Componente Almentacion, Nutricién y Salubridad

Componente Administrativo y Financlero

_~ Informacién por parte de laSupervisién

El nimero de paricpanies registrados en en el aplcativa SIRBE es acorde al nimero de participanies registrades en |a planila de asistencia,

Hora de Registro Nimero Registro Participantes SIRBE Némero Registro Participantes Planilia Comentarios
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